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Oggetto: Prove INVALSI dal 25 Maggio al 1 Giugno 2023 

   

Si ricorda che dal 25 Maggio al 1 Giugno 2023 si terrà la somministrazione delle prove 

INVALSI di Italiano, Matematica e Inglese per la classe VL e per i candidati esterni EE. SS.. Come 

specificato nella tabella allegata, le prove INVALSI si svolgono alla presenza di:  

● un docente somministratore  

● un collaboratore tecnico (assistente tecnico) 

 

I docenti somministratori e il collaboratore tecnico leggeranno con attenzione il materiale in 

allegato alla presente circolare e nella sezione MATERIALE INFORMATIVO all’indirizzo: 

https://classroom.google.com/c/NjI3MzE1MzU5MzZa/m/NTkzOTU0NzM4MjA1/details 

 

Le classi quinte saranno presenti in istituto esclusivamente nell’orario dalla prova, al termine 

dell’orario previsto saranno licenziate e i docenti somministratori termineranno il loro servizio. 
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A) Il collaboratore tecnico (A.T): 

● si assicura che i computer che si intendono utilizzare per lo svolgimento delle prove siano 

mantenuti in buono stato, funzionanti, connessi a internet con installati i browser indicati 

dall’INVALSI debitamente aggiornati.  

● Dal 22 Maggio 2023 esegue il Diagnostic tool ed effettua la verifica di funzionalità delle audio-

cuffie degli studenti e le conserva in un luogo sicuro in busta chiusa contenente il nome del 

proprietario. Tali audio cuffie saranno consegnate al proprietario il giorno della prova di inglese 

● Il giorno precedente allo svolgimento delle prove verifica ancora una volta che i computer siano 

pronti per l’uso  

● I giorni delle prove, invece, assicura che tutti i computer predisposti per la somministrazione 

delle prova INVALSI CBT siano accesi e con attiva la pagina dalla quale iniziare la prova  stessa. 

In ogni caso darà ogni supporto tecnico che si dovesse rendere necessario. 

 

B) Gli assistenti amministrativi: 

Nei giorni precedenti alla somministrazione, entro il 22 Maggio 2023 

● stampano gli elenchi degli studenti per la somministrazione  

● ripongono gli elenchi in una busta sigillata, una per ciascuna classe ed uno per ciascuna 

disciplina, e le contrassegnano con il codice meccanografico del plesso e il nome dalla sezione 

della classe interessata, da conservare in un luogo sicuro e protetto.  

 

C) Il giorno di somministrazione (ITALIANO,  MATEMATICA e INGLESE):  

1) la Dirigente scolastica convoca i docenti somministratori alle ore 8,00 e consegna loro: 

a. la busta chiusa contenente l’elenco studenti per la somministrazione per ciascuna 

disciplina (Italiano, Matematica e Inglese)  

b. una busta contrassegnata con il codice meccanografico e il nome della sezione della 

classe interessata in cui, al termine della prova INVALSI CBT d’Italiano, Matematica e 

Inglese, sono riposte le credenziali non utilizzate e l’elenco studenti per la 

somministrazione per la prova d’Italiano o Matematica ancora da svolgere  

c. un elenco nominativo degli studenti della classe che sostengono almeno una prova CBT, 

predisposto con le colonne per contenere:  

▪ codice SIDI  

▪ data di svolgimento della prova di Italiano, Matematica  e Inglese 

▪ ora d’inizio della prova d’Italiano,  Matematica e Inglese di ciascun allievo  

▪ ora di fine delle prova d’Italiano, Matematica e Inglese di ciascun allievo  

▪ la firma dell’allievo  

2) alla fine della prova, il docente somministratore, aiutato dal collaboratore tecnico, ripone 

all’interno della busta tutti i talloncini e l’elenco, sottoscritto da tutti gli allievi presenti durante 

la somministrazione della prova INVALSI CBT d’Italiano o Matematica 

3) il docente somministratore chiude e firma la busta e la consegna al Dirigente scolastico  sulla 

quale riporta il codice meccanografico del plesso e il nome dalla sezione della classe interessata  

4) il docente somministratore avvisa gli studenti assenti e concorda la data del recupero della/e 

prova/e. 

 

D) Gli allievi assenti  

L’allievo eventualmente assente a una o più prove INVALSI CBT recupera la/le prove alle quali non 

ha partecipato in un giorno qualsiasi, nei giorni 29 maggio (durante lo svolgimento della seconda 

prova) o 1 giugno :  

a. presso il laboratorio 216  

b. o  utilizzando il laboratorio e-teacher 

 

I docenti somministratori collaboreranno con i coordinatori di classe per fissare la modalità e la 

data di recupero e aiutati dai collaboratori tecnici, avranno cura di far recuperare le prove agli 
alunni assenti, all’interno della finestra di somministrazione della scuola. 

 

E) Gli studenti 



Al fine di effettuare la prova di Inglese-listening, entro e non oltre il 23 maggio 2023, gli studenti 

consegnano al coordinatore di classe la propria audio-cuffia in una busta sigillata contenente il nome e 

cognome. 

E) I docenti coordinatori delle classi V 

Nei giorni precedenti alla somministrazione, comunicheranno le date di somministrazione delle prove. 

Inoltre, informeranno gli allievi sull’importanza della prova e ribadiranno che le prove stesse verranno 

utilizzate dalla scuola anche per la valutazione finale. 

 

Di seguito si riporta il piano di occupazione delle aule, la distribuzione dei docenti 

somministratori e dei collaboratori tecnici ed il quadro orario. 

 

ITALIANO e MATEMATICA 

Classe Data Aula Orario Somministratore Collaboratore 

VL (21) e 

candidati 

esterni (7) 

 

28 totale 

alunni 

Giov 

25-05 
116 

Dalle ore 18,00  fino 

a fine prove 

Sanfilippo 

Sciortino P. 
Di Salvo G. 

      

INGLESE 

Classe Data Aula Orario Somministratore Collaboratore 

VL (21) e 

candidati 

esterni (7) 

 

28 totale 

alunni 

Lun 

29-05 

216 

 

Dalle ore18,00 fino a 

fine prova 

Di Salvo M.A.. Di Salvo G.  

 

Bagheria, 12 maggio 2023 

                                                                                                                 La Dirigente Scolastica   

                                                                                       Prof.ssa Lucia Bonaffino  


